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1 Ausgangslage / Problemstellung 

Problemstellung, Anlass und Begründung des Projekts, Projektrahmenbedingungen, 

Situationsanalyse, erbrachte Vorleistungen 

 

 

2 Projektziele 

2.1 Gegenstand 

Zielvorstellungen (kurz- und langfristig), Vorgehen, Etappen, Zielgruppen, Stakeholder 

2.2 Abgrenzung und Schnittstellen 

Um welche Probleme soll sich das Projekt explizit nicht kümmern? Wo gibt es Schnittstellen? 

Wo wird eine bewusste Abgrenzung vorgenommen? 

 

 

3 Projektorganisation 

3.1 Organigramm 

3.2 Projektauftraggeber 

Der Projektauftraggeber führt den Projektausschuss und trägt die strategische 

Gesamtverantwortung für das Projekt. 

3.3 Projektausschuss 

Der Projektausschuss ist in der Regel aus verschiedenen hochrangigen Interessenvertretern 

bestückt (Auftraggeber, Projektleiter, Gremien, evtl. politische Vorgesetzte). 

3.4 Projektleiter 

Die Projektleitung ist verantwortlich für die operative Abwicklung des Projektes. 

3.5 Evtl. weitere Projektgremien 

 

 

4 Planung und Vorgehen 

4.1 Zeitplan und Meilensteine 

Eckpunkte des Projektes, Grobterminplan 

Meilensteine Geplant  
  

  

  

 

  



4.2 Risikobeurteilung 

 

Nr. Risikobeschreibung EW AG RZ Massnahmen Verantw. Termin 

R1 
       

R2        

        

Legende: EW=Eintretenswahrscheinlichkeit: 1 Niedrig / 2 Mittel / 3 Hoch; 

AG=Auswirkungsgrad: 1 Gering / 2 Mittel / 3 Gross, RZ=Risikozahl 

 

4.3 Reporting / Kommunikation 

 

Adressat der 

Information 

Verantwortlich 

für die 

Kommunikation 

Inhalt Ziel  Mittel / 

Medium 

Termin 

      

      

      

 

4.4 Projektdokumentation 

 

 

5 Ressourcenaufwand / -einsatz 

5.1 Personelle Ressourcen 

Geschätzter Personalaufwand 

5.2 Finanzielle Ressourcen 

Geschätzte finanzielle Ressourcen 

 

 

6 Antrag und Entscheid 
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